PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE FORMOSO
Rua José Pinheiro, 324 - Centro

CEP 39.893-000 - Monte Formoso - Minas Gerais
CGC (MG) 01.615.007/0001-80

LEI N° 92, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2001.

“Dispbe sobre a estrutura organizacional administrativa do Municipio de
Monte Formoso e da outras providéncias”.

A Camara Municipal de Monte Formoso, Estado de Minas Gerais,
aprova, e eu, Prefeito Municipal sanciono e promulgo a seguinte Lei:

TITULOI

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A Administragéo organizacional do Municipio de Monte
Formoso, pessoa juridica de Direito Publico Interno, no pleno uso de sua
autonomia politica, administrativa e financeira, assegurada pelas
Constituicbes da Republica e do Estado de Minas Gerais e pela Lei
Organica Municipal, tem por objetivo a direcéo, o controle e a execucéo de
atividades de seu interesse, visando atender o bem estar geral da
populagao.

Art. 2°. A agdo administrativa do Municipio de Monte Formoso é
exercida pelo Prefeito Municipal, pelo Vice-Prefeito, na auséncia do
Prefeito, auxiliado pelos Secretarios Municipais e Diretores de
Departamento.

Art. 3% O Prefeito, o Vice-Prefeito e os Secretarios Municipais e
Diretores de Departamento exercem competéncias e atribuicbes
constitucionais e legais com o auxiio dos 6rgdos e entidades que
compdem a Administragao Publica Municipal.

CAPITULO |
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
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® Art. 4°. A Administragao Publica Municipal € constituida dos
6rgaos integrados na estrutura administrativa da Prefeitura e de
entidades dotadas de personalidade juridica propria que compdem a
Administragao Indireta.

§ 1°. Os orgaos da Administragao Direta que compoem a
estrutura administrativa da Prefeitura se organizam e se coordenam,
atendendo aos principios técnicos recomendaveis ao bom desempenho
de suas atribuigoes.

§ 2°. As entidades dotadas de personalidade juridica propria
que compdem a Administragéo Indireta do Municipio se classificam em:

| - AUTARQUIA - o servigo autdonomo, criado por lei, com
personalidade juridica, patrimonio e receita proprios, para executar
atividades tipicas da Administragdo Publica, que requeiram, para seu
melhor  funcionamento, gestdo administrativa e financeira

descentralizadas;

Il - EMPRESA PUBLICA - a entidade dotada de
personalidade juridica de Direito Privado, com patrimonio e capital do
Municipio, criada por lei, para exploracao de atividades econdmicas que
o Municipio seja levado a exercer, por forca de contingéncia ou
conveniéncia administrativa, podendo revestir-se de qualquer das formas
admitidas em direito;

Il - SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA - a entidade dotada
de personalidade juridica de Direito Privado, criada por lei, para
exploragdo de atividades econdmicas, sob a forma de sociedade
anonima, cujas agdes com direito a voto pertencam, em sua maioria, ao
Municipio ou a entidade da Administragao Indireta;

IV - FUNDAGAO PUBLICA - a entidade dotada de
personalidade juridica de Direito Privado, criada em virtude de
autorizagdo legislativa, para o desenvolvimento de atividades que n&o
exijam execugdo por 6rgéo ou entidade de Direito Publico, com
autonomia administrativa, patriménio proprio gerido pelos respectivos
érgaos de diregédo e funcionamento custeado por recursos do Municipio e

de outras fontes.
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® § 3°. A entidade de que trata o inciso IV, paragrafo 2°., deste
artigo, adquire personalidade juridica com a inscricdo da escritura publica
de sua constituigdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas, nao se Ihe
aplicando as demais disposicoes do Cédigo Civil concernentes as
fundagoes.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 5°. A estrutura orgdnica da Prefeitura Municipal de
Monte Formoso é a que consta desta lei e compreende:

| - GRGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA AO
PREFEITO MUNICIPAL:

l.a - Gabinete do Prefeito; .
I.b - Secretaria de Gabinete .

Il - ORGAOS DE ATIVIDADES-MEIO:
A) SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA:

la - Departamento de Planejamento, Orcamento e

Contabilidade;
Il.b - Departamento de Tesouraria;.

Il.c - Departamento de Tributagdo e Arrecadagao;
Il.d - Departamento de Sistema de Controle Interno.

. B) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO:
Il.e - Departamento de Pessoal e Recursos Humanos;
ILf - Departamento de Controle Patrimonial; -
Il.g - Departamento de Convénios, Licitagoes e Contratos. »
Il - ORGAOS DE ATIVIDADES-FIM:
C) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO:

li.h - Departamento de Coordenadoria Pedagdgica,
lL.i - Departamento de Cultura, Lazer, Esportes e Turismo. g ; -
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D) SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE:

ll.j — Departamento de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica;
lil.k - Departamento de Promogéo e Prevengéo da Saude.

E) SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
TRANSPORTES:

lll.1 = Departamento de Obras e Transportes;
lil.m - Departamento de Limpeza Urbana;

) » F) SECRETARIA MUNICIPAL bE DESENVOLVIMENTO
AGRICOLA E MEIO AMBIENTE: ,

lil.n - Diviséo de Agropecuaria;
lil.o - Divisdo de Meio Ambiente.

G) SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL:
lll.p - Departamento de Assisténcia Social.

CAPITULO IV
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Art. 6°. A acdo governamental da Administragdo Municipal
sera baseada nos seguintes principios:

a - Planejamento;

b - Coordenagao;

¢ - Execugao;

d - Controle Interno.

Art. 7°. As atividades da Administragao Municipal, no que diz
respeito a execugdo de planos € programas, devemn ser planejadas,
coordenadas e controladas em constante articulagdo com os 6rgaos e
entidades que compdem a estrutura organizacional do Municipio, que
elaborardo as suas programagdes setoriais.

SECAO | @&
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DO PLANEJAMENTO

Art. 8°. A acdo da Administragdo Municipal, dentro de sua
competéncia, criara e instituira planos e programas visando o0
desenvolvimento sécio-econémico do Municipio, baseados nos seguintes

instrumentos:
| - Plano Plurianual de Govemno;

Il - Plano Diretor;
Il - Plano Plurianual de Investimentos;

IV - Lei de Diretrizes Orgamentarias;

V - Orgamento Anual;

VI - Quadro de Programagao de Despesas Orgamentarias;
VIl - Programagao Setorial.

Art. 9°. Todas as agdes da Administragdo Municipal deverao
estar ajustadas ao Plano Plurianual de Governo, ao Orgamento e as
disponibilidades financeiras existentes.

SEGAO Il
DA COORDENAGAO

Art. 10 - As atividades da Administragdo Municipal, bem
como a execucdo de planos, programas € projetos de governo, serao
objeto de permanente coordenacdo em todos os niveis de govemo,

mediante atuagao dos 6rgaos.

SEGAO Ill
DA EXECUGAO

Art. 11 - A execucdo dos planos, programas e projetos,
propostos pela agdo governamental efetivar-se-a através dos 6rgaos
Municipais componentes da estrutura organizacional, prevista nesta lei,

nos limites de sua competéncia.

SEGAO IV
DO CONTROLE INTERNO @
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Art. 12 - O controle da acao govemamental da
Administragao, devera ser exercido em todos os 6rgaos, mantendo
sistema de controle interno, afim de:

a - criar condigoes indispensaveis para assegurar eficacia ao
controle e regularidade a realizagao da receita e despesa;

b - avaliar os resultados alcangados pelos administradores;

¢ - acompanhar a execu¢ao de programas de trabalho e do

orgamento;
d - verificar a execugao dos contratos e convénios, com base

nos processos licitatorios.

TITULO Il
DA COMPOSIGAO E COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |
GABINETE DO PREFEITO

Art. 13 - Compete ao Gabinete do Prefeito proporcionar ao
Chefe do Executivo assisténcia na sua representagao politica e social,
preparar a agenda, despachos e expedientes e providenciar o suporte
administrativo necessario ao desempenho de suas fungoes, estabelecer a
integragéo e articulagdo da Prefeitura com instituicbes e érgaos publicos
de interesse da municipalidade e proporcionar os entendimentos entre os
Poderes Executivo e Legislativo no Municipio.

Art. 14 - O Gabinete do Prefeito tem a seguinte estrutura
interna:

I - ORGAOS DE EXECUGAO:

1 - Chefia de Gabinete,
2 - Secretaria de Gabinete

Art. 15 - Compete a Chefia de Gabinete:

a - desenvolver atividades de relagdes publicas;

b - desenvolver contatos com a imprensa e orgaos de

comunicagao; g
/

\
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¢ - produzir material para divulgagao das agées da Prefeitura
e acompanhar assuntos vinculados aos meios de
comunicagao sobre questdes de interesse do Municipio.

d - orientar a realizagdo de eventos oficiais e a participagao,
neles, de representantes da Prefeitura, propiciando o correto
cumprimento de procedimentos protocolares e as normas de
cerimonial;

e - orientar o relacionamento da Prefeitura com autoridades
constituidas.

f - acompanhar a tramitagcdo de leis de interesse do
Municipio; ,

g — promover o apoio parlamentar e a sustentagao politica do
Prefeito para favorecer a execugao de programas e projetos
do Executivo;

h - promover o entendimento com parlamentares do
Legislativo Municipal, Estadual e Federal em assuntos de
interesse do Municipio;

i = promover a integragao da Prefeitura com os Municipios
circunvizinhos, articulando ag¢des conjuntas e  medidas
interativas que favoregam atividades setoriais;

j — estabelecer e manter entendimentos com o6rgaos setoriais
das Administragdoes Federal e Estadual, articulando agdes
conjuntas e propiciando a captacdo de recursos para
desenvolvimento de programas e projetos no ambito do
Municipio.

Art. 16 - Compete a Secretaria Executiva:

a — encarregar-se do preparo e despacho do expediente do
Prefeito;

b - providenciar os servigos de redacgdo, protocolo,
suprimento, comunicagao, datilografia, reprografia, transporte
e zeladoria necessarios ao Gabinete;

Cc = organizar e propiciar o cumprimento da agenda do
Prefeito;

e - datilografar e arquivar a correspondéncia do Gabinete do

Prefeito;

f - requisitar e guardar o material de consumo e equipamentos
necessarios ao funcionamento do Gabinete do Prefeito;

g - receber, conferir, dar entrada e saida na documentacgao do

Gabinete do Prefeito; @N
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h - atender e encaminhar o publico que desejar conversar
com o Prefeito.

CAPITULO Il
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 17 - As Secretarias Municipais, 6rgaos executivos das
acgoes planejadas pela Administragao Municipal, sdo as seguintes:

| - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA,;

Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGADO;
Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO;

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;

V - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
TRANSPORTES;

VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
AGRICOLA E MEIO AMBIENTE;

Vii - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

SEGCAO |
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 18 - Compete a Secretaria Municipal da Fazenda
executar os servigos relacionados com arrecadagao das receitas,
planejamento e controle orgamentario e financeiro, execugao das
despesas municipais e controle interno.

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Fazenda tem a seguinte
estrutura intema:

I - ORGAOS DE EXECUGAO: ©/
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1 =~ Departamento de Planejamento, Orgcamento e
Contabilidade;

2 - Departamento de Tesouraria;

3 —= Departamento de Tributagdo e Arrecadacéo;

4 - Departamento de Sistema de Controle Intemo.

Art. 20 - Compete ao Departamento de Planejamento,
Orcamento e Contabilidade:

I - analisar e acompanhar a realidade do Municipio, visando a
subsidiar a formulagao de politicas publicas;

Il - estudar e propor diretrizes para o desenvolvimento
econdmico e social do Municipio;

lll - planejar, acompanhar, avaliar e coordenar as agdes do
Governo, por meio de programas e projetos;

IV - identificar, viabilizar e negociar recursos para os
investimentos necessarios ao cumprimento das metas
governamentais;

V - elaborar planos plurianuais e orgamento, bem como o
acompanhamento da execugdo fisica orgamentaria e
financeira, visando o controle e a avaliagdo de seus resultados
e a eficacia de sua agao;

VI - integrar esforcos na esfera dos Governos Federal,
Estadual e Municipal, bem como entre os Poderes do
Municipio, visando melhorar o atendimento as demandas da
sociedade e o desenvolvimento do Municipio;

VIl - Corrigir, examinar e registrar todos os atos e fatos
contabeis, de acordo com a legislagdo orgamentaria;

VIl - contabilizar a Receita;

IX - contabilizar os processos de pagamento da Despesa;

X - contabilizar os bens patrimoniais, os bens de consumo, as
inscricées e baixas da Divida Fundada e o movimento diario;
Xl - elaborar balancetes e relatérios mensais, balangos anuais
e outros registros contabeis;

XIl - acompanhar e cumprir as normas dos Tribunais de
Contas da Uniao e do Estado;

Xlll - analisar a Prestagdo de Contas de recursos repassados
atraveés de instrumentos juridicos e adiantamentos:

XIV - analisar a Prestagao de Contas de fundos federais e
estaduais e de recursos recebidos de outras fontes:
XV - estabelecer o controle da Divida Fundada da Prefeitura,

O
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atraveés de relatorios;
XVI - exercer outras atividades correlatas.

Art. 21 - Compete ao Departamento de Tesouraria:

| — definir o valor das cotas financeiras trimestrais,
compatibilizando as cotas com a programagao de
desembolsos dos 6rgaos da Administragdo Municipal;

Il - elaborar minutas e Decretos Orgamentarios;

lll - elaborar, mensalmente, mapa analitico da execugao
orgamentaria da despesa;

IV - controlar os saldos orgamentarios dos projetos e
atividades, informando o saldo orgamentario nos
processos de compras, orientando quanto a classificagao
orgamentaria,

V — emitir e controlar empenhos, orientando os servigos
quanto a execugao orgamentaria e financeira;

VI — proceder ao controle dos empenhos por estimativa e
global;

VIl — proceder a liquidagao dos processos de pagamento
dos empenhos;

VIl - efetuar o pagamento das obrigagdes contraidas;

IX — elaborar boletins analiticos das receitas e despesas;
X — controlar e guardar valores mobiliarios;

XI - efetuar depdsitos em estabelecimentos bancarios;

XIl - emitir cheques;

Xl = controlar os saldos bancarios;

XIV - elaborar a conciliagao bancaria

XV - elaborar e controlar o fluxo de caixa;

XVI - exercer outras atividades correlatas;

Art. 22 - Compete ao Departamento de Tributagao e
Fiscalizacao:

| - coordenar as agdes relacionadas com a arrecadagao das

receitas municipais e a fiscalizagao tributaria;
Il = controlar a legalidade dos créditos tributarios e fiscais,

mantendo atualizada sua legislagao, propondo alteragoes e
provendo pesquisas de mateéria tributaria e fiscal;
; /
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lll - responder consultas formuladas por contribuintes:

IV - zelar pela correta interpretagdo e aplicacdo de
instrumentos de fiscalizagéo e promover o preparo e formagao
do Processo Tributario Administrativo, cuidando de sua
tramitagao;

V - fornecer certiddes negativas relativas a débitos
tributarios e fiscais;

VI - conceder, controlar e acompanhar o parcelamento de
créditos tributarios e fiscais cobrados ou recolhidos
indevidamente,;

VIl - promover a cobranga administrativa dos créditos
tributarios, inscritos em divida ativa, remetendo-os a
assessoria juridica;

VIII - prestar informag6es nos processos de certiddo negativa
de débitos;

IX - encarregar-se da arrecadagao do Imposto Sobre Servicos
de Qualquer Natureza - ISSQN, do Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU, do Imposto
sobre a Transmissao de Bens Imoveis - ITBI, Taxas e multas
correlatas;

X - proceder aos langamentos e emissdo de guias de
arrecadagao de tributos, controlando, programando e
executando a fiscalizagao dos tributos e o aperfeicoamento
continuo dos métodos e técnicas de fiscalizagao;

Xl - expedir termos de verificagao e de notificagao fiscal;

XIl - proceder o levantamento e cobranga da contribuigdo de
melhoria;

Xlll - controlar e manter atualizado o Cadastro de
Contribuintes do Municipio;

XIV - expedir Cartao de Inscrigao e Alvara de Funcionamento;

XV - expedir guias de arrecadagao de tributos;

XVl - coordenar atividades para apurar e coibir
iregularidades no uso de documentos fiscais;

XVII - exercer outras atividades correlatas

Paragrafo Unico: As atribuicdes do Departamento de

Sistema de Controle Interno estao gefinidas no art. 12 e suas alineas,

desta Lei.

SEGCAO Il
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO V4
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Art. 23 - Compete a Secretaria Municipal de Administragao

executar os servigos relacionados com pessoal, controle patrimonial e
licitagoes, contratos e compras das unidades municipais.

Art. 24 - A Secretaria Municipal de Administragao possui a

seguinte estrutura interna:

Humanos;

I - ORGAOS DE EXECUGAO:

1 - Departamento de Pessoal e Recursos Humanos;
2 - Departamento de Controle Patrimonial;
3 - Departamento de Convénios, Licitagdes e Contratos.

Art. 25 - Compete ao Departamento de Pessoal e Recursos

| - promover o cumprimento dos Estatutos dos Servidores
Municipais e do Magistério de Monte Formoso;

Il - promover o recrutamento e a selegdo, através de
concurso, dos candidatos a cargos e fungdes na
Administracao Municipal,

lll = proceder a admissao dos candidatos aprovados em
concurso publico e a permanente atualizagao e administragao
do Plano de Cargos e Salarios, com a promog¢ao do acesso e
progressao horizontal, conforme normas estabelecidas;

IV - proceder o levantamento e realizar programas de
treinamento dos servidores municipais, buscando melhoria de
produtividade e da qualidade dos servigos publicos;

V - identificar cursos de interesse da Prefeitura a selecionar
candidatos para neles participarem,

VI - controlar a pontualidade e assiduidade do pessoal,

VIl - elaborar folhas de pagamento e as guias de recolhimento
dos encargos sociais;

VIl - fornecer declaragdes e certidoes de pessoal;

IX - orientar os servidores quanto a direitos e vantagens de
sua vida funcional,

X - elaborar escalas de férias e processar expedientes de
movimentagao, ingresso, saida e pedidos de licenga do
pessoal, "

Xl - desenvolver medidas preventivas de acidentes de

v/
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trabalho e promover alteragdes nas rotinas que coloquem em
risco a saude ou a vida dos servidores;

XIl - elaborar contagem de tempo para fins de vantagens e
aposentadoria;

Xlll — examinar assuntos legais estatutarios trabalhistas,
promovendo a realizagdo de inquéritos administrativos,
quando couber.

Proceder a distribuicdo de veiculos para os diversos setores
da Administragdo Municipal,

Art. 26 - Compete ao Departamento de Controle Patrimonial:

I = proceder a distribuicdo de veiculos para os diversos
setores da Administragao Municipal,

Il - controlar a movimentagao dos veiculos e dos motoristas,
organizando a escala de trabalho;

lll - promover e orientar a escala de utilizagdo dos caminhdes
e ambulancias da Prefeitura;

IV - distribuir e controlar a utilizagdo de combustiveis;

V - realizar a manutencgao preventiva e corretiva, promovendo
consertos, pequenos reparos e limpeza dos veiculos da
Prefeitura, controlando as notas de pagamento dos servigos
realizados;

VI - verificar a validade das Carteiras de Habilitagdo dos
motoristas;

VIl - cuidar do emplacamento e seguro dos veiculos,
acompanhando a tramitagao na ocorréncia de sinistro;

VIIl = comparecer aos locais dos acidentes com veiculos da
Prefeitura e tomar as providéncias necessarias;

IX - utilizar plaquetas para identificagdo dos Materiais
Permanentes;

X - manter atualizado o cadastro dos bens imoéveis da
Prefeitura;

Xl - realizar o controle dos imoéveis alugados pela Prefeitura e
desta para terceiros;

XIl - realizar o inventario anual dos bens de consumo e
Patrimoniais da Prefeitura;

Xili = exercer vigilancia diuma e noturna dos prédics da
Prefeitura;

XIV - zelar pela limpeza e faxina das instalagbes da

Prefeitura,; .
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XV - administrar e cuidar dos servigos de copa da Prefeitura;
XVI - inspecionar, periodicamente, as instalagdes hidraulicas
e elétricas dos prédios da Prefeitura, realizando servigos e
obras de manutencdo, recuperacdo e reformas dos bens
moveis e imoveis;

XVII - organizar, supervisionar e fiscalizar a prestacdo dos
servigos funerarios da Prefeitura;

XVIIl - fiscalizar a atuagdo de particulares na prestacdo de
servigos de remocao e sepultamento de cadaveres;

XIX - administrar os cemitérios do Municipio, prestando
informagdes sobre procedimentos e formalidades legais

Art. 27 - Compete ao Departamento de Convénios,
Licitagdes e Contratos:

| - realizar a compra de materiais de consumo e permanentes
da Administragdo Municipal, bem como, contratar servicos
através de processos de licitagao;

Il - executar atividades de recepgao, guarda, distribuicdo e
controle dos materiais de consumo e permanente, mantendo
atualizados os seus registros;

lll — orientar os 6rgdos da Administragdo Municipal para a
requisigao de material;

IV — administrar e controlar os estoques de material, bem
COmO Seu consumo;

V - organizar o calendario de compras;

VI - preparar os processos de pagamento das compras
efetuadas;

VIl - gerenciar o processo de informagdes documentais, seu
recebimento, controle e expedi¢ao;

VIl = administrar o servigo de malote;

IX = acompanhar e fiscalizar a execugao de convénios;

X - prestar contas de convénios.

SEGAO Il )
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 28 - Compete a Secretaria Municipal de Educagéo dirigir
e coordenar as agoes educacionais, de cultura, de esportes, de lazer e de
turismo, administrando a rede escolar, provendo politicas de cultura e de
apoio as praticas recreativas, esportivas e turisticas. @\
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Art. 29 - A Secretaria Municipal de Educagao tem a seguinte
estrutura interna:

I - ORGAOS DE EXECUCAO:

1 - Departamento de Coordenadoria Pedagogica;
2 - Departamento de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo;

Art. 30 - Compete ao Departamento de Coordenadoria
Pedagogica:

| = promover a organizagao das escolas municipais para garantir o
cumprimento dos dispositivos legais e a validade dos atos
escolares,

Il = acompanhar o funcionamento das escolas municipais,
detectando dificuldades no processo ensino-aprendizagem e
demandas de apoio as atividades docentes, para a meihoria dos
resultados;

il = promover o desenvolvimento dos recursos humanos atuantes
nas escolas municipais, aperfeicoando o pessoal técnico, docente e
administrativo;

IV - prover as escolas municipais das condigoes materiais
suficientes ao seu funcionamento, dimensionando necessidades,
planejando e promovendo sua aquisigdo e a distribuigdo dos
suprimentos como materiais de consumo escolar e merenda escolar,
V — promover treinamentos e o acompanhamento da preparagao da
merenda escolar nos aspectos de nutrigao e higiene;

VI - proporcionar as escolas servicos de transporte e apoio
administrativo, e ainda, executar trabalhos de reprografia de
preparagao de materiais didaticos;

Art. 31 - Compete ao Departamento de Cultura, Esportes, Lazer e
Turismo:

| = desenvolver programas de ampliagao da pratica dos esportes em
geral entre a comunidade;
Il -= promover torneios, competicbes e campeonatos entre as
equipes do Municipio, ou destas, com as de outros Municipios;
lll - gerenciar os centros esportivos, -organizando recreagoes
comunitarias e eventos anuais;

o)
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IV - divulgar amplamente no Municipio e fora dele, todas as
atividades e eventos promovidos pela Secretaria;

V - planejar e executar projetos que visem a ampliagdo dos espagos
destinados as praticas esportivas e ao lazer;

VI - promover a expansio e o aprimoramento da infra-estrutura no
Municipio;

VII - elaborar programa de acao cultural;

VIIl - definir e implementar a politica cultural do Municipio, de modo

a estabelecer critérios para incentivo as iniciativas artisticas,
individuais ou coletivas:

IX - estimular o desenvolvimento da cultura popular no Municipio;

X - administrar espagos culturais no Municipio, coordenando,
implantando e estimulando a Biblioteca e Casa de Cultura
Municipais;

Xl - promover intercambio com entidades culturais

SECAO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 32 - Compete a Secretaria Municipal de Saude elaborar
€ executar planos de saude, desenvolver estudos e pesquisas sobre a

condicao de salde da populagéo, prestar assisténcia médica e dentaria a
populagao e prevenir doengas e epidemias.

Art. 33 - A Secretaria Municipal de Saude tem a seguinte
estrutura interna:

I - ORGAOS DE EXECUCAO:

1 - Departamento de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica;
2 - Departamento de Promog&o e Prevengdo da Saude.

Art. 34 - Compete ao Departamento de Vigilancia Sanitaria e
Epidemiolégica:

I = promover e realizar estudos e pesquisas em sua area de
atuacao

Il - planejar, implantar, acompanhar e avaliar programas
voltados especialmente a saide da mulher e da crianga, bem
como, da saude fisica e mental de toda a populagao;

lll - analisar e consolidar dados referentes a doencas de

\9«'/
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notificagdo compulséria, programando e realizando vacinagao
de bloqueio dos casos de epidemia e surtos no Municipio;

IV - promover medidas visando o cumprimento da legislagao
sanitaria vigente, coordenando programas sanitarios,
epidemiolégicos e de zoonoses:

V - implementar medidas que visem a preservagao das
condigOes sanitarias dos alimentos destinados ao consumo da
populagao;

Art. 35 - Compete ao Departamento de Prevencao e
Prevencao da Saude:

| - planejar, implantar, acompanhar e avaliar programas de
atencdo integral a saude da mulher, da crianga, em especial,
bem como, da saude fisica e mental de toda a populago;

Il = coordenar as agdes dos Centros de Salde, organizando
seus processos de trabalho, promovendo as suas integragdes
com outras instituicoes de saude na regio;

lll = planejar, implantar, acompanhar e avaliar programas de
agoes basicas de enfermagem e treinar o pessoal para os
programas desenvolvidos;

IV - promover e realizar estudos e pesquisas em sua area de
atuacao;

VIl - planejar, implantar, acompanhar e avaliar programas de
prevengao em saude bucal, em atengdo especial a mulher e a
crianga, bem como a populagao de baixa renda;

VIl - desenvolver projetos e campanhas de conscientizagdo
com intuito de reduzir o indice existente de doenga bucal;

IX- coordenar as agdes dos Centros Odontologicos do
Municipio, organizando seus processos de trabalho,
promovendo as suas integragbes com outras instituicoes de
saude na regiao.

SECAOV
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTES
Art. 36 - Compete a Secretaria Municipal de Obras e

Transportes executar os servigos relacionados com obras, transportes,

estradas e servigos gerais de limpeza urbana. @\)
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Art. 37 - A Secretaria Municipal de Obras e Transportes tem
a seguinte estrutura interna:

I - ORGAOS DE EXECUGAO:

1 - Departamento de Obras e Transportes;
2 - Departamento de Limpeza Urbana;

Art. 38 - Compete ao Departamento de Obras e Transportes:

I — orientar e informar a populagdo sobre a legislagao
municipal, no tocante a aprovagdo e execu¢do de obras e
projeto-padrao;

Il - informar e examinar processos relativos ao licenciamento
de obras, nomenclatura de vias e da numeragéo dos imoéveis;
Il - fiscalizar obras e edificagoes de projetos aprovados, a luz
do Codigo de Obras e da Lei de Uso e Ocupagéo do Solo;

IV - renovar alvaras de construgdo e inspecionar obras para
liberagao de “habite-se”, realizando inspegbes preventivas e

punitivas;
V - analisar processos de loteamento e desmembramento;
Vi - responder consultas  sobre parcelamento,

desmembramentos, remembramentos e modificagbes de
projetos ja aprovados;

VII. - realizar estudos em processos de doagéo,
desapropriagdo, mudanga de zoneamento e mudanca de uso;

VIl - promover e coordenar programas de investimentos em
obras publicas e acompanhar a sua contratagido e execucéo,
elaborando diretrizes de projetos e obras;

IX - selecionar prioridades, coordenar programas gerenciados
por agentes extemos, programando e acompanhando a
execucao e o controle fisico-financeiro das obras em
execucgao;

X - coordenar o planejamento de programas e projetos
relacionados com o saneamento;

Xl - elaborar planos, programas e projetos de obras relativos
ao saneamento basico, de competéncia do Executivo
Municipal;

Xll — promover e executar os servicos de abertura,
pavimentagdo e conservagdo de estradas e caminhos

municipais; %/f
(
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XIll - organizar e manter atualizado o cadastro técnico das
estradas de rodagem do Municipio;

XIV - executar servigos de manutengdo mecanica dos
veiculos existentes;

XV - proceder a distribuigdo de veiculos para os diversos
setores da Administragdo Municipal;

XVI - controlar a movimentagdo dos veiculos e dos
motoristas, organizando a escala de trabalho;

XVIl — promover e orientar a escala de utilizagdo dos
caminhdes e ambulancias da Prefeitura;

XVIII - distribuir e controlar a utilizagdo de combustiveis:
XIX - realizar a manutengdo preventiva e corretiva,
promovendo consertos, pequenos reparos e limpeza dos
veiculos da Prefeitura, controlando as notas de
pagamento dos servigos realizados;

XX - verificar a validade das carteiras de habilitagdo dos
motoristas;

XXI - cuidar do emplacamento e seguro dos veiculos,
acompanhando a tramitagdo na ocorréncia de sinistro;

XXII - comparecer aos locais dos acidentes com veiculos
da Prefeitura e tomar as providéncias necessarias;

XXIIl - exercer vigilancia diurna e noturna dos prédios da
Prefeitura.

Art. 39 - Compete ao Departamento de Limpeza Urbana:

| = coordenar o planejamento e a execugao do servigo publico
de limpeza urbana,

Il - executar servicos de limpeza urbana, arborizagéo,
conservagao de parques, jardins, pragas e demais logradouros
publicos;

lll = coordenar feiras livres;

IV - executar pequenas obras para o atendimento de
demandas locais para constru¢do de canaletas, bueiros,
sarjetas, meio-fio, patrolamento de ruas, pragas, jardins e

outros.
SEGAO VI %V/
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA E
MEIO AMBIENTE

Art. 40 - Compete a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Agricola e Meio Ambiente formular a politica agricola
do Municipio, elaborar estudos, Promover a produgao, comercializagio e
abastecimento da populagao, bem como, planejar, organizar, dirigir,
coordenar, executar e controlar as atividades setoriais que visem ao

desenvolvimento cientifico e tecnologico a protegao, conservagao e
melhoria do meio ambiente.

Art. 41 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Agricola e Meio Ambiente tem a seguinte estrutura interna:

I - ORGAOS DE EXECUGAO:

1 - Departamento de Agropecuaria:
2 - Departamento de Meio Ambiente.

Art. 42 - Compete ao Departamento de Agropecuaria:

| - planejar e executar diretamente ou em cooperagao com
outras instituicdes publicas Federais ou Estaduais, ou
privadas, a politica do setor da agricultura e pecuaria do
Municipio;

Il - promover pesquisas e experimentagao agropecuaria;

Il - incentivar a modernizagdo da agropecuaria, visando o
desenvolvimento sécio-econémico rural,

IV - fomentar o pequeno produtor com a aplicagao de
recursos orcamentarios proprios ou oriundos dos orgamentos
federal e estadual, através de:

a - formecimento de insumos, maquinas e implementos;

b - apoio as iniciativas de comercializagdo direta entre
produtor e consumidor.

Art. 43 - Compete ao Departamento de Meio Ambiente:
I = formular politicas, diretrizes e elaborar planos e programas

de desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e de protecéo,
recuperagéo, sustentacdo, melhoria e conservagao do meio

¥
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ambiente;

Il - estimular a execugdo de pesquisas basicas e aplicadas
voltadas para a conservagdo e melhoria do meio ambiente;
lll - zelar pela observancia das normas de controle ambiental,
em articulagdo com entidades publicas e privadas existentes
no Municipio, bern como, com orgéos federais e municipais;
IV -~ coordenar e supervisionar o levantamento e

cadastramento de recursos naturais, visando a protecdo do
meio ambiente.

SEGAO VIl
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 44 - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social coordenar atividades de apoio a familia no que diz respeito a
crianga, idoso e a gestante, elaborar e executar pequenos projetos

comunitarios dirigidos a populagdo carente, promovendo a orientagdo, o
encaminhamento e treinamento para o trabalho e geragéo de renda.

Art. 45 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem a
seguinte estrutura interna:

I - ORGAOS DE EXECUGAO:
1) — Departamento de Assisténcia Social.
Art. 46 - Compete ao Departamento de Assisténcia Social:

| - desenvolver programas de apoio a saude da gestante, ao
menor carente e outras modalidades de assisténcia a familia;
Il - promover a orienta¢do, o encaminhamento profissional, a
recuperagao e o treinamento para o trabalho de menores
orfaos ou de desassistidos pela familia, promovendo o lazer e
atividade ocupacional aos mesmos:

Il = administrar creches e asilos no Municipio;

IV - captar e ordenar demandas comunitarias, definindo
politicas e praticas no ambito da Prefeitura;

V - propiciar a execugao de pequenos servigos comunitarios,
dar apoio a participagdo, realizar sindicincias e outros
levantamentos para orientagdo de programas assistenciais, @A
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avaliando suas acgdes:;

VI -~ proporcionar atendimentos individuais de apoio
psicolégico a populagao.

SECAO VIl
DOS ORGAOS AUTONOMOS

Art. 47 - Os érgaos auténomos que vierem a ser instalados,

compondo a estrutura organizacional do Municipio, reger-se-ao por leis e
regulamentos préprios.

TiTULO NI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 48 - A partir da publicagdo desta Lei, o Chefe do
Executivo criara um Conselho Administrativo Municipal, que sera

composto pelos Secretarios Municipais e representantes de entidades
representativas no Municipio.

Art. 49 - Sdo competéncias do Conselho Administrativo
Municipal:

| - tomar decisdes colegiadas sobre assuntos que envolvam as
diversas unidades organizacionais:;

Il = promover a integragdo dos planos, programas e projetos das
unidades organizacionais:

Il - promover a correta comunicagdo a todas as unidades
organizacionais das decisées tomadas pelo colegiado.

Art. 50 - A extingdo de 6rgdos ou unidades administrativas
nao implicara na extingdo imediata de seus respectivos cargos, que so se
efetivara gradativamente na medida do enquadramento de seus

ocupantes na lei especifica de quantificagdo de novos cargos, previstos
no Plano de Cargos e Carreiras.

Art. 51 - As despesas decorrentes da implantagao da nova
estrutura organizacional correrdo por conta de dotagdes especificas do

orcamento em vigor, ou mediante abertura de créditos especial ou "
suplementar, na forma da legislagao vigente. /
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Art. 52°. Para a execug&o da agéo administrativa podera o Prefeito
Municipal delegar competéncia a seus auxiliares, através de atos proprios.

Art. 53°. Revogadas as disposigdes em contrario, em especial a Lei
Municipal n® 01/97, a presente Lei entra em vigor na data de sua
publicagéo, retroagindo seus efeitos a 02/01/2001.

Prefeitura Municipal de Monte Formoso/MG, 05 de fevereiro de 2001.

Augusto Sérgio Picorelll Massa
Prefeito Municipal



