“Estabelece e regulamenta a concessdo de diarias de
viagens dos agentes politicos, servidores publicos e
membros de conselhos municipais do municipio de
Monte Formoso/MG e déa outras providéncias.”

O POVO DO MUNICIPIO DE MONTE FORMOSO/MG, POR SEUS
REPRESENTANTES NA CAMARA MUNICIPAL, APROVOU, E EU, PREFEITO MUNICIPAL, EM SEU
NOME, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
DO VALOR DAS DIARIAS
SEGAO|
DOS PRINCIPIOS

Art. 1° - Fica estabelecido os valores das diarias aos Agentes Politicos,
servidores Publicos € Membros de Conselhos Municipais do Municipio de Monte Formoso,
Estado de Minas Gerais, quando estes, a servigo, se afastarem da sede onde tenham o exercicio
em carater eventual ou transitorio para o interior, outro municipio do territério conforme a tabela a

sequir:
CARGOS / DESTINOS* *(distancia sempre da sede do municipio) VALOR
Prefeito(a) Municipal: Simples | Com Pernoite
Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades até 150 km. R$ 150,00 | R$ 300,00
Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades de 151 4500 km | R$ 300,00 | R$ 460,00
Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades acima de 501 km | R$ 600,00 | R$ 750,00
Viagens a cidades fora do Estado ou a Capital Federal R$ 500,00 | R$ 900,00

Vlagens a cidades fora do Estado ou a Capital Federal

Vlagens dentro do Estado de Mmas Gerais em c:dades até 150 km | R$7500 2 R$ ’1 5500 s

Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades de 151 4500 km | R$ 155,00 | R$ 230,00

Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades acima de 501 km | R$ 350,00 |  R$ 500,00
R$ 450,00 | R$ 600,00
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Viagens dentro db Estado de Minas Gérais em bidaaéé Aatrél 1‘9'0'}km. R$ 75,00 R$ 120,00
Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades de 191 4500 km | R$ 120,00 | R$ 200,00
Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades acima de 501 km | R$ 300,00 | R$ 450,00
Viagens a cidades fora do Estado ou a Capital Federal R$ 400,00 | R$ 550,00

Coordenador (a) Escolar e de divisdo, Diretor (a) Escolar e de <
Departamentos, .lAssessom diversos, Supervisores, Gestores de
Programas, demais cargos comissionados e prestadores de servico com ernoite
curso superior. Demais Servidores Municipais (Contratados, celetistas ou ke b
efetivos) do poder executivo municipal. Membros de Conselhos
municipais, incluindo conselheiros tutelar.

Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades até 190 km. R$ 35,00 R$ 75,00
Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades de 191 4500 km | R$ 50,00 R$ 120,00
Viagens dentro do Estado de Minas Gerais em cidades acima de 501 km | R$ 110,00 | R$ 160,00
Viagens a cidades fora do Estado ou a Capital Federal R$ 200,00 R$ 300,00

Paragrafo Primeiro: Entende-se como diaria com pernoite, independente da
quantidade de horas, aquela em que o individuo tenha que pemoitar fora do Municipio por
qualquer motivo de interesse da municipalidade ou que passe um quarto da noite a sua
disposicdo. A diaria simples refere-se a aquela em que o individuo independente da quantidade
de horas, retorne no mesmo dia ao Municipio.

Paragrafo segundo: Para fins desta Lei os Agentes Politicos, Servidores
Publicos e Membros de Conselhos Municipais do Municipio de Monte Formoso, Estado de Minas

Gerais, serdo denominados “servidores publicos municipais”.

SEGAO Il
DOS CRITERIOS PARA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 2° - As diarias serdo concedidas aos servidores publicos municipais por
dia de afastamento, para cobrir despesas de pousada e refeicdo e sempre no trato de assuntos
de interesse da municipalidade e:

| - Mediante autorizagdo expressa do (a) Prefeito(a) ou do(a) Secretario(a)
Municipal da secretaria onde o servidor estiver lotado;

Il - Por dia de afastamento, desde que seja exigida do servidor a necessidade

de pernoitar fora da sede onde o servidor tenha exercicio permanente;
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il - Quando o servidm'm prhco hunicipal for membro de um conselho
municipal, a autorizagdo sera do (a) Secretario (a) Municipal da secretaria a qual o conselho
estiver vinculado.

Paragrafo Primeiro: Serdo concedidas diarias para fins de participagéo de
cursos de qualificagdo que estejam diretamente ligados a sua fungdo ou em eventos que
justifiquem a necessidade da participagdo destes e para servidores e funcionarios de livre
nomeagao, quando se deslocarem para outros municipios a servigo.

Paragrafo Segundo: Para as despesas de transportes e locomogao
(passagens, despesas com taxi, combustiveis, pegas, pneus, consertos e manuten¢do de
veiculos e etc.) serdo concedidos além das diarias, Adiantamento de Numerarios ou pelo regime
de ressarcimento com apresentagdo de comprovantes das despesas.

Art. 3° - As diarias de que trata esta Lei deverdo ser solicitadas com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias (teis por meio de solicitagdo escrita em formulario
especifico, ou por meio eletronico caso venha a ser desenvolvido pelo municipio, para
deferimento com o aval do Secretario(a) de cada pasta, discriminando a quantidade de diarias, o

destino a ser seguido e 0 assunto a ser tratado.

SECAQ llI
DAS VEDAGOES

Art. 4° - O servidor pUblico municipal ndo tera direito a percepgéo de diarias
nos seguintes casos:

| - Em que o deslocamento da sede onde o servidor tenha exercicio,
constituir exigéncia permanente do cargo;

Il - Em que o Servidor esta inadimplente em relagdo a prestag@o de contas
das diarias ou das diarias anteriores;

Il - Em que o Servidor se negar a devolver no prazo descrito no art. 5° 0s
valores das diarias recebidas e ndo utilizadas por quaisquer motivos;

IV - Quando se deslocar para o interior do municipio a servico.

Paragrafo tnico: Todos os motoristas em que o deslocamento da sede para
outro municipio pertencente a nossa regional e cidades vizinhas até 80 km da sede, que ndo
pemoitarem ou permanecerem mais que 08 horas no referido destino, n&o faréo jus as diarias,
pois esta locomogdo consiste no exercicio permanente do cargo, caso contrario fara jus
conforme quadro do art. 1°.
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CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS
SECAOQ |
DOS PRAZOS

Art. 5° - O prazo de prestagdo de contas de diarias recebidas pelos
servidores publicos municipais devera obedecer ao seguinte:

I - No primeiro dia (til imediatamente subsequente ao do recebimento da
diaria - quando o servidor ndo se afastar do municipio por qualquer motivo, devendo o valor ser
restituido integralmente e de uma sé vez sob pena de punigéo disciplinar;

Il - No primeiro dia Util imediatamente subsequente ao do regresso do
servidor ao municipio - as diarias recebidas em excesso por antecipagéo do seu retorno daquele
inicialmente previsto;

Il - No prazo maximo de 15 (quinze) dias contados da data do regresso ao
Municipio — devera ser encaminhado o Relatorio de Viagem contendo no minimo os seguintes
documentos comprobatérios:

a) Declaragdo de Comparecimento no destino, lavrado por pessoa do 6rgéo
ao qual visitou a servio do municipio, na impossibilidade de tal declaragdo algum documento
que comprove tal comparecimento;

b) Certificado que confirme a participagdo no evento ou uma declaragdo em
papel timbrado devidamente datado, carimbado e assinado pelo representante legal da
empresa promotora do evento;

c) Comprovante (ORIGINAL) de devolug&o das diarias se houver,

§ 1° - Caso ocorra a transferéncia da data do evento para uma nova data e
desde que seja dentro do mesmo més, o servidor da diaria devera comunicar oficialmente e
simultaneamente o fato ao secretario(a) municipal, ao departamento de contabilidade e

Secretaria de finangas para poder permanecer com as mesmas utilizando-as na nova data;

§ 2° - Se o evento for transferido para uma data posterior a0 més em que foi
paga a diaria, o servidor da diaria devera da mesma forma comunicar simultaneamente o fato ao
secretario(a) municipal, ao departamento de contabilidade e Secretaria de finangas e efetuar a
imediata restituigdo dos valores recebidos;
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sscAo I
DO RELATORIO DE VIAGEM

Art. 6° - O Relatério de Viagens devera estar preenchido corretamente, sem
rasuras, de acordo com modelo apresentado pela Secretaria de Administragé@o e Planejamento.

Paragrafo anico: Ao motorista a servigo do municipio fica dispensado a
exigéncia de apresentagédo de relatério de viagem, bastando a mera autorizagdo e justificativa
feita pelo secretario da pasta, ficando dispensado tal profissional da exigéncia contida no art. 7°

no que se refere a relatrio.

SECAOII
DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° - O processo de prestagdo de contas de diarias recebidas pelos
Agentes Politicos, Servidores Publicos e Membros de Conselhos Municipais devera conter no
minimo os documentos a seguir relacionados:

I - Solicitagéo;

Il - Nota de Empenho;

Il - Nota de Liquidagéo;

IV - Ordem Bancéria;

V - Relatorio de Viagem,

VI - Certificado que confirme a participagdo no evento ou uma declaragéo em
papel timbrado devidamente datado, carimbado e assinado pelo representante legal da empresa
promotora do evento;

VI - Comprovante (ORIGINAL) de devolugéo das diarias se houver,

VIII - O servidor solicitante devera utilizar o modelo padrdo do Relatério de
Viagem fomnecido pela Secretaria de Administragdo e Planejamento, para prestagao de contas;

Art. 8° - O servidor que ndo apresentar o Relatorio de Viagem, e demais
documentos para a elaboragdo do processo de prestagdo de contas, implicara na proibigao da
requisigdo de novas diarias.

Art. 9° - O servidor que indevidamente receber diarias sera obrigado a
restitui-las imediatamente e de uma s vez a importancia recebida, ficando, se nédo o fizer,
sujeito a punig¢ao disciplinar.
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'usé do umprimento dos prazos ou de realizar a
devida prestagéo de contas de diarias por parte do servidor, fica 0 Departamento de Recursos
Humanos autorizado a debitar de uma (nica vez os valores referentes aquela prestacdo de

contas na parcela vincenda de seu proximo salario.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11° - Ao Prefeito(a) e aos Secretarios(as) Municipais n&o havera limites de
diarias e, aos demais Servidores publicos municipais fica limitada a liberagéo de no maximo 12
(doze) diarias mensais.

Paragrafo unico - O limite estipulado neste artigo néo se aplica aos Motoristas
lotados no Gabinete do(a) Prefeito(a) e na Secretaria Municipal de Saude.

Art. 12° - As digrias serdo reajustadas, anualmente, no més de janeiro,
mediante Decreto do Poder Executivo, pelo indice do INPC (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor).

Art. 13 ° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario, em especial Lei Municipal n® 226/2010.

Prefeitura Municipal de Monte Formoso/MG, 05 de Julho de 2017.

PREFEITURA MUNICIPAL

DE MONTE FORMOSO/MG
PUBLICAGAO N°*: 2% | 2ol +

Certifico para fins de comprovagdo que

este (@) _LeX , foi publicado (a)

no quadro de publicagbes da prefeitura

O referido é verdade e dou fé.

Monte Formoso/MG, o5/=3/ Z=43-
Ass. Do Servidor:
RGMatricula: _ 10$335%3 {
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