Projeto de Resolucio n° 001/2021

Cria cargos de provimento em comissio na
estrutura organizacional da Camara
Municipal de Monte Formoso — MG e da
outras providéncias.

A Camara Municipal de Monte Formoso aprova e sua Mesa Diretora promulga a
seguinte Resolugdo:

Art. 1° - Ficam criados os seguintes cargos com respectiva remuneracdo, na estrutura
organizacional da Camara Municipal de Monte Formoso - MG:

. Denominagdo/Cargo | N® de Vagas | Remuneragdo | Recrutamento

Assistente Legislativo — 04 (quatro) vagas — remuneragdo conforme salario minimo
vigente — recrutamento amplo.

Tesoureiro — 01(uma) vaga — R$1.500.00 (mil e quinhentos reais) — recrutamento
amplo.

§1° - constituem atribuigdes do Cargo de Assistente Legislativo:

[ — executar servicos de reprografia; fP RDTBBULU 151 /30;3}_ -z, ]

I — postar correspondéncias;

I11 — assessorar a Mesa Diretora;

e

IV — prestar servigos internos ¢ externos.

\ Cdmara Munc. de Honte Fornoso - MG )
. V - Operar equipamento de som e/ou outro equipamento eletronico, indispensaveis para
execucdo dos trabalhos da Mesa Diretora.

VI — Prestar assisténcia a Presidéncia, aos Setores Administrativos e aos Senhores
Vereadores;

VII - Elaboragdo e confecgdo de portarias e correspondéncias da Secretaria;

VIII - Prestar informagdes e elementos necessarios a Assessoria Juridica quanto a
tramitacdo de projetos e assuntos de ordem administrativa;

IX — Auxiliar os Vereadores na elaboragio das proposi¢des constantes no regimento
interno;
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X — Acompanhar reunides, prestando assessoria ao Secretdrio, anotar ocorréncias
havidas para transcrigdo em atas, com utilizagdo de livro proprio.

§2° - constituem atribuicdes do Cargo de Tesoureiro:

I —Realizar procedimentos financeiros, contdbeis e inventario patrimonial no dmbito da
Camara Municipal de Monte Formoso — MG.

Art. 2° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Monte Formoso — MG, 05 de janeiro de 2021.
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